
 

 

 
स्थानीय राजपत्र 

 

हपु्सेकोट गाउँपालिकाद्धारा प्रकाशित  
 

खण्डः (9),  असोज 2 गते लिहहिार, २०८२ साि संखयाः २  
 

भाग २   

हपु्सेकोट गाउँपालिका 
गाउँ काययपालिकाको कायायिय,  

झ्याििास, नविपरासी (िर्यघाट ससु्ता पूवय), 
गण्डकी प्ररे्ि, नेपाि 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्फा १०२ को उपर्फा २ िमोशजमको अलिकार 
प्रयोग गरर हपु्सेकोट गाउँपालिकाको गाउँ काययपालिकािे िनाएको ति िेशखए िमोशजमको 
काययहवलि सावयसािरणको जानकारीको िालग प्रकािन गररएको छ। 

स्कूि िस सञ् चािन तथा व्यवस्थापन काययहवलि, २०८२ 

                                   प्रमाशणकरण लमलतः २०८२/०५/३१ 
                                   प्रकाशित लमलतः २०८२/०६/०२ 
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स्कूि िस सञ् चािन तथा व्यवस्थापन काययहवलि, २०८२ 

 
प्रस्तावनाः 
हपु्सेकोट गाउँपालिका नविपरासी (ि.स.ुपूवय) िे हवद्याियहरुमा हवद्याथीहरु ओसार पसार गनय 
यातायात सेवािाई सरुशित, आरामर्ायी र भरपर्ो िनाउने उरे्श्यिे स्थानीय सरकार सञ् चािन 
ऐन, २०७४ को र्फा १०२ को अलिकार प्रयोग गरी यो काययहवलि स्वीकृत गरी जारी गरीएको 
छ। 

 
 

पररच्छेर्-१ 
प्रारशभभक 

१. संशिप्त नाम र प्रारभभः 
(१) यस काययहवलिको नाम "स्कूि िस सञ् चािन तथा व्यवस्थापन काययहवलि, २०८२ रहेको छ। 
(२) यो काययहवलि हपु्सेकोट गाउँकाययपालिकािाट स्वीकृत भएको लमलतिाट िाग ुहनुेछ । 
२. पररभाषाः  
हवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेमाः  
(क) "ऐन" भन् नािे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ िाई सभझन ुपर्यछ। 
(ख) "स्थानीय शििा ऐन" भन् नािे गाउँपालिकािाट जारी गरेको स्थानीय शििा ऐन, २०७५ 
सभझन ुपर्यछ । 
(ग) "काययहवलि" भन् नािे स्कूि िस सञ् चािन तथा व्यवस्थापन काययहवलि २०८२ सभझन ुपर्यछ। 
(घ) "हवद्यािय" भन् नािे नेपाि सरकारिाट अनमुलत वा स्वीकृत पाई सञ् चािन भएको हवद्यािय 
सभझन ुपर्यछ । 
(ङ) "हवद्यािय व्यवस्थापन सलमलत" भन् नािे स्थानीय शििा ऐन, २०७५ अनसुार गठित हवद्यािय 
व्यवस्थापन सलमलत सभझन ुपर्यछ। 
(च) "प्रिानाध्यापक" भन् नािे हवद्याियको प्रिानाध्यापकिाई सभझन ुपर्यछ। 
(छ) "काययपालिका" भन् नािे हपु्सेकोट गाउँपालिकाको कायायियिाई सभझन ुपर्यछ। 
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पररच्छेर्-२ 
हवद्यािय सवारी सािनको व्यवस्था 

३. गाउँपालिकािे आफ्नो वाहषयक काययक्रम अन्तगयत हवद्यािय सवारीसािन िीषयकमा िजेटको 
व्यवस्था भएको अवस्थामा तपलसि अनसुारको प्रहक्रया अपनाई हवद्यािय छनौट गरी हवद्याियिाई 
सवारी सािन खररर्को िालग एकमषु्ट अनरु्ान ठर्न सक्नेछ ।   
(क) कशभतमा १५ (पन्र) ठर्नको सचुना प्रकाशित गरी हवद्याियहरुिाट प्रस्ताव सहहतको लनवेर्न 
माग गने,  
(ख) हवद्याियिे स्कूििस चािक तथा पररचािकको लनयशुि, तिि भत्ता, स्कूि िसको सञ् चािन 
तथा व्यवस्थापन खचय व्यहोने गरी हव.व्य.स.िाट लनणयय भएको लनणयय सहहतको लनवेर्न पेि 
गनुयपनेछ।  
४. लनवेर्न पेि भएका हवद्याियहरु छनौटको िालग तपलसि अनसुारको मापर्ण्ड अपनाइनेछ ।  
(क) हवद्याियको सेवा िते्र – २० अङ् क  
(ख) हवद्याथी सङ्खया – ५० अङ् क  (६०० भन्र्ा िहि – ५० अङ् क, ५०० सभम – ४० 
अङ् क, ४०० सभम – ३० अङ् क, ३०० सभम – २० अङ् क) 
(ग) हवद्याियको स्कूि िस खररर् तथा सञ् चािन र व्यवस्थापनको िागत साझेर्ारी िापत – 
३० अङ् क (४०% िागत साझेर्ारीको १० अङ्क, ४५% वा सो भन्र्ा मालथको २० अङ्क)  
५. हवद्याियिाई स्कूि िस ठर्ने प्रयोजनको िालग हवद्याियको मूल्याङ् कन गनय तपलसि अनसुारको 
मूल्याङ्कन सलमलतको लसफाररसको आिारमा हवद्याियिाई उि अनरु्ान ठर्ईनछे ।  
(क) संयोजक – प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत वा नीजिे तोकेको व्यशि   
(ख) सर्स्य – िेखािाखा प्रमखु  
(ग) सर्स्य – प्रिासन िाखा हेने अलिकृत  
(घ) सर्स्य – ईशन्जलनयर  
(ङ) सर्स्य सशचव – शििा अलिकृत  
मूल्याङ्कन सलमलतको िैिकमा आवश्यकता अनसुारका व्यशिहरुिाई आमन्त्रण गनय सहकनेछ । 
६. संस्थागत हवद्याियिे भने यस काययहवलिको लनयम ७ िमोशजमको मापर्ण्ड तथा यस काययहवलिको 
लनयममा व्यवस्था भए अनसुार स्कूि िस सञ्चािन तथा व्यवस्थापन गनुयपनेछ र स्कूि िस सञ्चािन 
तथा व्यवस्थापनको गर्ायको सभपूणय खचयको र्ाहयत्व सभिशन्ित हवद्याियको हनुछे ।  
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पररच्छेर्-३ 
स्कूि िसको मापर्ण्ड 

७. हवद्याियिे आफ्ना हवद्याथीहरुको सरुशित हकलसमिे ओसार पसार गराउन सञ् चािन गने स्कूि 
िस लनभन अनसुारको मापर्ण्डको हनुपुने छः 
(१) स्कूि िसको पहहचान लनभन मापर्ण्ड अनसुारको हनुपुनेछः 
(क) स्कूि िसको िाहहरको रंग पहेिो (Golden Yellow) हनुपुनेछ । 
(ख) स्कूि िसको अगालड र पछालड "School Bus" कािो रंगिे िेशखएको हनुपुनेछ । 
(ग) यठर् िस भाडामा लिएको भए स्कूिको नाम सहहत "On School Duty" िेशखएको ब्यानर 
वा िसको अगालड र पछालड रे्शखने गरी "School Bus" िेशखएको प्िेट हनुपुनेछ 
(घ) स्कूिको पररचय खलु्ने गरर १५० लम.लम. उचाइको गोल्डेन ब्राउन रंगमा स्कूिको नाम 
र्वैुपट्टी झ्यािको िेभि भन्र्ा ति िेख नपुनेछ। साथै स्कूिको िेगाना र फोन नभिर पलन उल्िेख 
हनुपुनेछ । 
(ङ) स्कूि िसमा कािो रंगमा िसको अगालड र पछालड लनभन स्कूि िसको शचन्ह िेशखएको 
हनुपुनेछ । 
 

 
 
(२) स्कूि िसिे लनभन अनसुारको भौलतक मापर्ण्ड पूरा गरेको हनुपुनेछ। 
(क) आपतकालिन िोका (Emergency Exits): सिै स्कूि िसहरुमा पलछल्िो आिा भागको 
र्ाहहनेलतर (Emergency Exits) को व्यवस्था हनुपुनेछ। यसका साथै िसको पलछल्िो भागमा 
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हनुे Emergency Exits Breakable Glass को हनुपुनेछ। Emergency Exit को तल्िो 
िेभि िसको भ ुँई सरहको र मालथल्िो िेभि झ्यािको मालथल्िो िेभि िरािरको हनुपुनेछ । 
(ख) सरुिाः स्कूि िस चिेको अवस्थामा सभपणुय िोका तथा Emergency Exit हरु िन्र् गने 
व्यवस्था गरी हवद्याथीहरुको यात्रािाई सरुशित िनाउनपुनेछ । 
(ग) झ्यािको लििः स्कूि िसको झ्यािमा कशभतमा तीनवटा Horizontal Round Metal/Round 
Aluminum Tube को िीि स्कूि िसको र्वैु साइडमा िगाइएको हनुपुनेछ । 
(घ) प्राथलमक उपचार िाकसः स्कूि िसमा रे्शखन ेिाउँमा प्राथलमक उपचार िाकस (First Aid 
Kits) व्यवस्था हनुपुनेछ । 
(ङ) अशनन लनयन्त्रण उपकरणः िसमा रे्शखन े िाउँमा अशनन लनयन्त्रण उपकरण (Fire 
Extinguisher) राशखएको हनुपुनेछ । 
(च) फोहरको व्यवस्थाः प्रत्येक स्कूि िसमा अलनवायय रुपमा फोहर फ्याक्ने टोकरी राशखएको 
हनुपुनेछ । 
(छ) िसको िोकाको चकुुि (Door Lock): िसको िोकामा भरपर्ो चकुुि प्रणािी भएको 
हनुपुनेछ। 
(ज) िसको प्राहवलिक जाचँपासः  िसको प्राहवलिक जाँचपास सावयजलनक सवारी सािन सरहको 
हनुपुनेछ। 

(झ) झ्यािको लससाः झ्यािको लससामा कुनैपलन हकलसमको रंग िेपन नगरी पारर्िी हनुपुनेछ ।  
(ञ) िसको प्रवेिद्धारः स्कूि िसको प्रवेिद्धारको सवैभन्र्ा तल्िो लसिी जलमनमालथ ३०० लम.मी. 
भन्र्ा ििी हनुहुरैु्न । 
(ट) िसको लसटहरुको अवस्थाः िसको लसटहरुको अवस्था र्रुुस्त हनुपुने वा लसटको कुनैपलन 
भागवाट लतखो वा िाररिो वस्त ुिाहहर लनशस्कएको हनुहुरैु्न। 
(ि) स्कूि ब्याग तखताः स्कूि ब्याग सरुशित हकलसमिे राख नका िालग िस लभत्र स्कूि ब्याग 
तखताको व्यवस्था हनुपुनेछ। 
(ड) िस लसटको रेखाकंन (Layout): सभपणुय लसटहरु अगालड फहकय एको (Forward Facing) 
हनुपुनेछ। चढ्ने ओलियन े लसिी (Step Well) को छेउको लसटको अगालड उशचत हकलसमको 
छेकवारको व्यवस्था हनुपुनेछ । 
(३) स्कूि िस पररचािकः स्कूि िसमा पररचािकको व्यवस्था हनुपुनेछ । 
(४) लसट संखया र िसको िमताः स्कूि िसिे िसको लसट संखया अनसुार रे्हायको संखयामा 
हवद्याथी ओसारपसार गनय पाउनेछनः 
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(क) १२ िषयभन्र्ा मलुनका हवद्याथीिाई िसको लसट िमता भन्र्ा १.५ गणुा हवद्याथी ओसार-पसार 
गनय सहकनेछ । 
(ख) १२ िषयभन्र्ा मालथका हवद्याथीको हकमा िसको लसट िमता िरािरको संखयामा मात्र हवद्याथी 
राख नपुनेछ। 
(५) स्कूि िसमा हवद्याथीहरुको हववरणः 
(क) प्रत्येक हवद्याथीहरुको िालग स्कूि िसको नभिर रुट र लिसौनी उल्िेख गरेको हवद्याथीको 
तस्वीर सहहत को पररचय पत्र जारी गरेको हनुपुनेछ। 
(ख) िस चािकिे हवद्याथीको पूणय हववरण सहहतको सूशच राख नपुनेछ । 
(ग) सूशचमा हवद्याथीको नाम, िेगाना, किा, रि समूह, रोक्नपुने लिसौनी उल्िेख हनुपुनेछ । 
(घ) िसमा िस सञ् चािन को मागय तालिका तथा समय साररणी टाँस गरेको हनुपुनेछ । 
(६) िसको गलत सीलमत हनुपुनेः स्कूि िस कुनै पलन हकलसमिे अलिकतम ४० हक.लम. (चालिस 
हकिोलमटर प्रलतघण्टा भन्र्ा ििी गलतमा चिाउन पाईने छैन। 
(७) स्टप शचन्ह (Stop Sign): िसको पररचािकिे चाहहएको िेिामा हवद्याथीहरुिाई ओराल्न े
चिाउने वा िाटो काट ने प्रयोजनका िालग चाहहने ट्राहफक शचन्ह (Stop Sign) िस लभत्र राशखएको 
हनुपुनेछ । 
(८) िमु्रपान तथा मध्यपान गनय नपाईनेः स्कूि िसमा कसैिेपलन िमु्रपान तथा मध्यपान गनय पाईन े
छैन। 
(९) िािश्रम लनषिेः स्कूि िस सञ् चािनाथय कुनै प्रकारको िािश्रम प्रयोग गनय पाईने छैन । 
(१०) स्कूि िस चािक तथा पररचािक सभवन्िी व्यवस्थाः  
(क) स्कूि िसका चािक तथा पररचािक सभिन्िी योनयता वा अन्य मापर्ण्ड प्रचलित ऐन, लनयम 
अनसुार हनुेछ । 
(ख) स्कूि िसका चािक तथा पररचािकिे सभिशन्ित स्कूििे तोके िमोशजमको पोिाक र 
पररचय पत्र अलनवायय िगाउन ुपनेछ । 

 
पररच्छेर् - ४ 

र्ाहयत्व 
८. हवद्याियको र्ाहयत्वः 
(क) अनभुवी चािकको व्यवस्था गने । 
(ख) प्रत्येक हवद्याथी एंव चािकिाई जान् ने गरी सामान्य ट्राहफक लनयमका िारेमा समय समयमा 
जानकारी गराउनपुनेछ । 
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(ग) स्कूि िसको सावयजलनक सवारी सािन सरह जाँचपास गराउनपुनेछ । 
(घ) हवद्याियिे भाडाका िस लिँर्ा लनयलमत रुट (िाटो) िाहेक सवारी सञ् चािन गनुय परेमा 
अलनवायय रुपमा पटके रुट (िाटो) इजाजत लिएको हनुपुनेछ । 
(ङ) हवद्याियिे हवद्याथी ओसार पसारका िालग प्रयोग हनुे प्रत्येक स्कूि िसको यातायात व्यवस्था 
कायायियमा (र्ताय) गराई अद्यावलिक गराउनपुनेछ । 
(च) िस सेवा सभिशन्ि गनुासो सनु् ने व्यशिको नाम र टेलिफोन नभिर िेखेको हनुपुनेछ । 
९. सवारी चािकको र्ाहयत्वः 
(क) सवारी चािक अनमुलत पत्र र सवारी सवारी सािनसँग सभिशन्ित सिै हकलसमका कागजातहरु 
(सवारी र्ताय प्रमाणपत्र, िाटो इजाजतपत्र, सवारी जाँचपास पत्र साथमा राख नपुनेछ । 
(ख) तोके िमोशजमो पोिाक र पररचय पत्र िगाएको हनुपुनेछ । 
(ग) चािकिे कुनै पलन अन्य यात्र,ु मािसामान र अनावश्यक व्यशि िोक्न पाइने छैन । 
(घ) चािकिे ट्राहफक लनयमको पािना गनुयपनेछ । 
(ङ) सडकमा सवारी चिाउर्ा अत्यावश्यक सेवाका सवारीसािनिाई प्राथलमकता ठर्नपुनेछ । 
(च) चािकिे सरै्व एकजना पररचािक साथमै लिइ हहड्नपुनेछ। चािकिे कुनै अलभभावक हवद्याथी 
लिन नआएमा हवद्याियको शजभमा िगाउनपुनेछ । 
(छ) सवारी चिाएको अवस्थामा मोिाईि वा इयरफोन (Earphone) को प्रयोग गनय पाईने छैन। 
(ज) कुनै पलन यौनजन्य र्वु्ययवहार नगने नगराउने । 
१०. अलभभावक र हवद्याथीको र्ाहयत्वः 
(अ) अलभभावकको र्ाहयत्वः 
(क) सडक सरुिाका िालग अलभभावक र हवद्याथी र्वैुको िरािरी शजभमेवारी हनुेछ । 
(ख) हवद्याियिे तोकेको लिसौनी र समयमा अलभभावकिे हवद्याथीहरुिाई परुयाउन ुतथा ल्याउन ु
पनेछ । 
(ग) पूवय प्राथलमक तहका हवद्याथीहरुको हकमा अलभभावकिे वैकशल्पक व्यशििाई हवद्याथी परुयाउन ु
तथा लिन पिाउँर्ा पररचय प्रमाण ठर्एर पिाउन ुपनेछ। 
(घ) चािकिे सवारी लनयम तथा यस लनरे्शिका हवपरीत सवारी चिाएको पाइएमा अलभभावकिे 
तरुुन्त हवद्यािय प्रिासन र नशजकको प्रहरीिाई खिर गनुय पनेछ। 
(ङ) अलभभावकिे चािकसँग अनावश्यक हवषयमा कुरा गने र प्रभावमा पानुय हरैु्न। 
(च) अलभभावकिे अन्य हवद्याथीिाई प्रभावमा पाने, अनावश्यक चासो राख न ुहरैु्न । 
(आ) हवद्याथीहरुको र्ाहयत्वः 
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(क) आफू यात्रा गने सवारी सािनमा फोहर नगने, आपसमा लमिेर वस्ने, झ्याििाट फोहर नफाल्न े
र चािकसँग भद्र व्यवहार गने र्ाहयत्व सभिशन्ित हवद्याथीको हनुेछ। 
(ख) चािकिे सवारी लनयम उल्िघंन गरेको रे्खेमा तरुुन्त हवद्यािय प्रिासन वा नशजकको 
प्रहरीिाई खिर गनुयपनेछ । 
(ग) ट्राहफक संकेत सभिन्िी जानकारी राखी सवारी लनयम पािना गराउन सभिशन्ित पििाई 
सचेतना जगाउन मागय र्ियकको भलूमका लनवायह गने। 
 

पररच्छेर्- ५ 
हवहवि 

११. हवहविः 
(क) काययहवलि कायायन्वयन गने लसिलसिामा कुनै ठिहविा रे्शखए हपु्सेकोट गाउँपालिका 
गाउँकाययपालिकाको लनणयय अशन्तम हनुेछ । 
(ख) काययहवलिमा भएको व्यवस्थाहरु उल्िङ्घन गररएको पाईएमा सवारी तथा यातायात व्यवस्था 
ऐन, लनयम अनसुार कारिाही हनुेछ । 
 
१२. िािा अड्काउ फुकाउने अलिकारः 
यस काययहवलिमा कुनै ठिहविा उत्पन् न भएमा सोको व्याखया गने वा िािा अड काउ फुकाउने  
अलिकार गाउँ काययपालिकामा लनहहत रहनेछ । 
 
१३. िचाउः  
यस काययहवलिमा जारी हनुपुूवय भएका यसैसँग सभिशन्ित काययक्रमका कामहरु यसै काययहवलि 
िमोशजम भएको मालननेछ । 
 
१४. संसोिन वा खारेजीः 
गाउँ काययपालिकािे आवश्यकता िमोशजम यस काययहवलििाई संसोिन वा खारेजी गनय सक्नेछ । 
साथै प्रचलित नेपाि कानूनसँग िाशझएकोमा त्यसरी िाशझएको हर्सभम अमान्य हनुेछ । 

 
आज्ञािे 

हरर प्रसार् पराजिुी  
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 


