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                                     स्थानीय राजपत्र 
 

     हपु्सेकोट गाउँपामिकाद्धारा प्रकाशि   
 

खण्डः (१), संख्या २, हपु्सेकोट, असार १९ ग े सोिबार, २०७४ साि  

 

 भाग २ 

हपु्सेकोट गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायिय,  

झ्यािबास, नविपरासी (बर्यघाट ससु् ा पूवय), 

गण्डकी प्ररे्ि, नेपाि 
नेपािको संववधान बिोशजि हपु्सेकोट गाउँपामिकाको गाउँसभािे बनाएको  ि उल्िेशख  बिोशजिको 

मनयिाविी सवयसाधरणको जानकारीका िामग प्रकािन गररएको छ । 
हपु्सेकोट गाउँपामिका काययपामिका (कायय ववभाजन) मनयिाविी, २०७४ 
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हपु्सेकोट गाउँपामिका गाउँ काययपामिका (कायय ववभाजन) मनयिाविी, २०७४ 

प्रस् ावनाः 

  नेपािको संववधानको धारा २१८ िे दर्एको अमधकार प्रयोग गरी हपु्सेकोट गाउँपामिकाको गाउँ काययपामिकािे 
आफ्नो कायय ववभाजनका िामग " हपु्सेकोट गाउँ काययपामिका (कायय ववभाजन) मनयिाविी, २०७४  बनाएको 
छ । 

१. संशिप्त नाि र प्रारम्भः (१) यस मनयिाविीको नाि " हपु्सेकोट गाउँ काययपामिका (कायय ववभाजन) 
मनयिाविी, २०७४" रहेको छ । 

             (२) यो मनयिाविी  रुुन्  प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस मनयिाविीिाः- 

(क) “अध्यि " भन्नािे गाउँ काययपामिकाको अध्यि सम्झनपुछय । 

(ख) " उपाध्यि " भन्नािे गाउँ काययपामिकाको उपाध्यि सम्झनपुछय । 

(ग) “काययपामिका" भन्नािे हपु्सेकोट गाउँ काययपामिका सम्झनपुछय 

(घ) "काययकारी अमधकृ " भन्नािे हपु्सेकोट गाउँपामिकाको काययकारी अमधकृ  सम्झनपुछय । 

(ङ) "गाउँपामिका" भन्नािे हपु्सेकोट गाउँपामिका सम्झन ुपछय । 

(च) "ववषयग  िाखा" भन्नािे हपु्सेकोट गाउँ काययपामिका अन् रग को ववषयग  िाखा, 
उपिाखा, कायायिय वा इकाईिाई सम्झनपुछय । यस िब्र्िे संववधान बिोशजि गाउँपामिकािाई 
 ोवकएको काययसम्पार्न गनयका िामग गाउँ काययपामिका अन् गय  रहने शििा, स्वास््य, कृवष, वन, 

पिवुवकासजस् ा ववषयिेत्रग  कायायिय वा इकाईिाई सिे  सम्झन ुपछय । 

(छ) "वडा सशचव” भन्नािे गाउँपामिकाको वडा कायायियको प्रिासकीय प्रिखुको रुपिा 
कािकाज गनय  ोवकएको वडा सशचव सम्झनपुछय । 

(ज) "वडा समिम ” भन्नािे हपु्सेकोट गाउँपामिकाको वडा समिम  सम्झन ुपछय । 

(झ) "सर्स्य" भन्नािे गाउँ काययपामिकाको सर्स्य सम्झन ु पछय । सो िब्र्िे गाउँ 
काययपामिकाको अध्यि, उपाध्यि र वडा अध्यि सिे िाई जनाउनेछ । 
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(ञ) "सभा" भन्नािे हपु्सेकोट गाउँपामिकाको गाउँ सभािाई सम्झनपुछय । 

३. कायय सम्पार्नः (१) गाउँ काययपामिकाको कायय सम्पार्न गाउँ काययपामिकाको कायायिय, वडा कायायिय एवं 
ववषयग  िाखावाट हनुेछ । 

             (२) गाउँ काययपामिका अन् गय  रहने ववषयग  िाखा वा कायायिय वा उपिाखा वा इकाईको 
वववरण अनसूुची -१ िा उल्िेख भए बिोशजि हनुेछ । 

            (३) उपमनयि (२) बिोशजिका ववषयग  िाखाहरु र म नीहरुको कायय वववरण गाउँ 
काययपामिकािे स्वीकृ  गरे बिोशजि हनुेछ । 

४. कायय ववभाजनः (१) गाउँ काययपामिकाको कायायिय र ववषयग  िाखाबाट सम्पार्न हनुे कायय अनसूुची - 
२ बिोशजि हनुेछ । 

             (२) गाउँ काययपामिकािे उपमनयि (१) बिोशजिको ववषयग  िाखाको काििा आवश्यक ा 
अनसुार हेरफेर वा थपघट गनय सक्नेछ । 

           (३) वडा समिम बाट सम्पार्न हनुे कायय अनसूुची -३ बिोशजि हनुेछ । 

            (४) अध्यि, उपाध्यि, वडा अध्यि र सवस्यको काि, क यव्य र अमधकार अनसूुची -४ बिोशजि 
हनुेछ । 

           (५) अध्यििे ववषयग  िेत्रको काययको िामग काययपामिकाको कुनै सर्स्यिाई मनजिे गने 
काययको िेत्रामधकार सिे   ोकी शजम्िेवारी दर्न सक्नेछ । 

          (६) काययपामिकािे आफ्नो कायय सम्पार्नका िामग अनसूुची- ५ बिोशजिको मबषयग  समिम  
गठन गरी कुनै सर्स्यको संयोजकत्विा त्यस् ो समिम को काययिेत्र  ोकी शजम्िेवारी दर्न सक्नेछ । 

५. शजम्िेवारी  था उत्तरर्ावयत्वः (१) गाउँ काययपामिकाबाट सम्पार्न भएका कािका िामग अध्यि  था 
सर्स्यहरु सािवुहक रुपिा गाउँसभा प्रम  उत्तरर्ायी हनुेछन ्। 

          (२) गाउँ काययपामिकाका सर्स्यहरु आफूिाई  ोवकएको काययका िामग व्यशिग  रुपिा 
काययपामिका  था प्रिखु प्रम  उत्तरर्ायी हनुेछन । 

           (३) ववषयग  समिम बाट सम्पार्न हनुे कािका िामग समिम का संयोजक  था सर्स्यहरु सािवुहक 
रुपिा काययपामिका प्रम  उत्तरर्ायी हनुेछन । 
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           (४) वडा अध्यि आफूिे गने कािका िामग काययपामिका, अध्यि  था वडा समिम  प्रम  र वडा 
समिम बाट गररने कािका िामग सािवुहक रुपिा काययपामिका र सभाप्रम  उत्तरर्ायी हनुेछ । 

६. अमधकार प्रत्यायोजनः (१) गाउँ काययपामिकािे आफुिाई प्राप्त अमधकार िध्ये केही अमधकार अध्यि, 

उपाध्यि, वडा अध्यि, सर्स्य  था िा ह का समिम , उपसमिम  वा काययकारी अमधकृ िाई प्रत्यायोजन गनय 
सक्नेछ । 

        (२) अध्यििे आफुिाई प्राप्त अमधकार िध्ये केही अमधकार कुनै सर्स्य वा काययकारी अमधकृ िाई 
प्रत्यायोजन गनय सक्नछे । 

       (३) वडा समिम  वा वडा अध्यििे आफुिाई प्राप्त अमधकार िध्ये केही अमधकार वडा समिम का कुनै 
सर्स्य वा वडा सशचविाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ। 

७.थपघट, हेरफेर वा संिोधनः (१) काययपामिकािे यस मनयिाविीिाई आवश्यक ा अनसुार थपघट वा हेरफेर 
वा संिोधन गनय सक्नेछ । 

            (२) काययपामिकािे उपमनयि (१) बिोशजि अनसूुचीिा थपघट वा हेरफेर वा संिोधन गरेको ववषयको 
सूचना सवयसाधारणको जानकारीको िामग प्रकािन गनुय पनेछ । 

८. बाधा अड काउ फुकाऊः यो मनयि कायायन्वयनको सम्बन्धिा कुनै बाधा अड काउ परेिा यस मनयिाविीको 
भावनाको प्रम कूि नहनुे गरी काययपामिकािे त्यस् ो बाधा अड काउ फुकाउन आवश्यक व्यवस्था गनय सक्नेछ 
। 

९. यसै बिोशजि भए गरेको िामननेः यो मनयिाविी स्वीकृ  हनुपुूवय गाउँ काययपामिकाबाट सम्पार्न भएका 
काययहरु यसै मनयिाविी अनरुुप भए गरेको िामननेछ । 
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अनसूुची - १ 

हपु्सेकोट गाउँपामिका काययववभाजन मनयिाविी, २०७४ 

(मनयि ३ को उपमनयि (२) सँग सम्बशन्ध ) 

गाउँ काययपामिकािा रहने ववषयग  िाखा (िाखा, कायायिय, उपिाखा, इकाई) को वववरण 

 (गाउँ काययपामिकाको आफ्नो राजश्वको िि ा, खचयको आवश्यक ा, सेवा उपिब्ध गराउन ुपने जनसख्या  था 
मबकासका िखु्य िखु्य प्राथमिक ा अनरुुप संगठन  था व्यवस्थापन सभेिणका आधारिा ववषयग  िाखा  था 
कायायिय, उपिाखा वा इकाई मनधायरण गनय सक्नेछ । जनिशिको उपिब्ध ा  था प्रिासमनक खचयिाई ध्यान 
दर्ई एउटा ववषयग  िाखा अन् गय को कुनै कायायिय, उपिाखा वा इकाईिे मिल्र्ो अन्य ववषय िेत्रको 
काययसिे  सम्पार्न गनय सक्नेछ ।) 

१. सािान्य प्रिासन िाखा  

    (क) स्थानीय सेवा  था जनिशि ववकास उपिाखा 

       (ख) सावयजमनक खरीर्  था सम्पशत्त व्यवस्थापन उपिाखा 

 (ग) स्थानीय  ह, प्ररे्ि र संघसँगको सम्बन्ध र सिन्वय  था वडासँगको सिन्वय उपिाखा 

 (घ) बैठक व्यवस्थापन उपिाखा 

 (ङ) बजार अनगुिन, गणुस् र, नाप ौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वह  संरिण उपिाखा 

 (च) आन् ररक िेखापरीिणिाखा 

       (छ) ववर्ा, उत्सव, उवी, जात्रा, पवय, उपामध  था ववभषूण इकाई 

२. राजश्व  था आमथयक प्रिासन िाखा 

 (क) राजश्व नीम   था प्रिासन उपिाखा 

 (ख) आमथयक प्रिासन उपिाखा 

३. िहरी पूवायधार ववकास िाखा 
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 (क) सडक  था या ाया  व्यवस्था उपिाखा 

 (ख) जिववद्य ु, उजाय, सडक बशत्त उपिाखा 

 (ग) मसंचाई  था जिउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण उपिाखा 

 (घ) सूचना  था सञ्चार प्रववमध ववकास  था ववस् ार र एफ.एि. सञ्चािन उपिाखा 

 (ङ) खानेपानी व्यवस्थापन उपिाखा 

 (च) सावयजमनक मनजी साझेर्ारी इकाई 

४. आमथयक ववकास िाखा 

 (क) कृवष, पिपुन्छी  था सहकारी कायायिय, 

 (ख) उद्योग  था उद्यिशिि ा ववकास उपिाखा 

 (ग) रोजगार प्रबद्धयन  था गररबी न्यूनीकरण उपिाखा 

५. सािाशजक ववकास िाखा 

 (क) आधारभ ू  था िाध्यमिक शििा कायायिय 

 (ख) खेिकुर्  था अम ररि वियाकिाप इकाई 

 (ग) आधारभ ू स्वास््य  था सरसफाई कायायिय 

 (घ) िैंमगक सिान ा  था सािाशजक सरुिा उपिाखा 

.  िैंमगक सिान ा इकाई  

.वािवामिका, वकिोर वकिोरी  था यवुा इकाई 

.अपांग ा भएका व्यशि  था जेष्ठ नागररक इकाई 

             (ङ) सस्कृम , सम्पर्ा, िमि किा  था पययटन प्रवद्धयन इकाई 

            (च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, सिन्वय  था मनयिन इकाई 

            (छ) सािाशजक सरुिा काययिि  था व्यशिग  घटना र् ाय इकाई 
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६. वन, वा ावरण, फोहोरिैिा  था ववपद् व्यवस्थापन िाखा 

(क) वन, वन्यजन्  ु था भ-ूसंरिण कायायिय 

(ख) वा ावरण, पयायवरण एवं जिाधारिेत्र संरिण उपिाखा 

(ग) फोहरिैिा व्यवस्थापन उपिाखा 

(घ) ववपद् व्यवस्थापन (बारुणयन्त्र, एम्बिेुन्स  था यन्त्र उपकरण पररचािन सिे ) उपिाखा 

७. भमूि व्यवस्थापन  था भवन मनयिन िाखा 

(क) भ-ूउपयोग  था बस् ी ववकास उपिाखा 

(ख) जग्गा नापी  था नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय उपिाखा 

(ग) भवन  था भवन संवह ा एवं मनिायण इजाज  (मडजाइन सिे ) उपिाखा 

८. न्याय, कानून  था िानव अमधकार प्रवद्धयन िाखा 

(क) गाउँ प्रहरी व्यवस्थापन उपिाखा 

(ख) न्याय, कानून  था िानव अमधकार प्रवद्धयन उपिाखा 

(ग) ववधायन उपिाखा 

९. योजना, अनगुिन  था  ्याकं िाखा 

(क) योजना  जुयिा  था उपभोिा समिम  पररचािन इकाई 

(ख) अनगुिन  था िूल्यांकन इकाई 

(ग)  ्यांक व्यवस्थापन इकाई 
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अनसूुची - २ 

(मनयि ४ को उपमनयि (१) सँग सम्बशन्ध ) 

मबषयग  िाखाको कायय ववभाजन 

१. सािान्य प्रिासन िाखा 

        (क) स्थानीय सेवा  था जनिशि ववकास उपिाखा 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीम , िापर्ण्ड, सेवा ि य, योजना, 
कायायन्वयन र मनयिन 

•   संववधानको धारा ३०२ बिोशजि सिायोजन भई आउने कियचारीको 
व्यवस्थापन 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय 
• गाउँपामिकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरचना  था र्रबन्र्ी मनधायरण, जनिशि 

व्यवस्थापन र वशृत्त ववकास, 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना  था सञ्चार प्रववमधको उपयोग, प्रबद्धयन र 
मनयिन 

• िानव संसाधन ववकासका िामग अल्पकािीन  था र्ीघयकािीन योजना  जुयिा 
• गाउँपामिकािा सावयजमनक ववर्ा, उत्सव, जात्रा, उर्ी आदर्को व्यवस्थापन 

• स्थानीय िाशन्  समिम  सम्बन्धी काययहरु । 

 

       (ख) सावयजमनक खरीर्  था सम्पशत्त व्यवस्थापन उपिाखा 

• गाउँपामिकाको िामग सावयजमनक खरीर्  था अन्य बन्र्ोबस् ीका सािान 
सम्बन्धी ववषय 

• सेवा  था मनिायण व्यवसायको सञ्चािन  था व्यवस्थापन 
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• गाउँपामिकामभत्रको सावयजमनक  था सरकारी सम्पशत्त, सािरु्ावयक सम्पशत्त, 

भवन, सडक, पसि, व्यवसाय, पूवायधार, उद्योग, खानी  था खनीज, बनको 
वववरण सवह को अद्यावमधक अमभिेख 

• गाउँपामिकाको स्वामित्विा रहेको सम्पशत्तको अद्यावमधक अमभिेख 

• गाउँपामिकाशस्थ  सरकारी सम्पशत्तको एकीकृ  वववरण । 

 

              (ग) स्थानीय  ह, प्ररे्ि र संघसँगको सम्बन्ध र सिन्वय  था वडासँगको सिन्वय उपिाखा 

• संघ  था प्ररे्ि  हिा संववधान  था कानून बिोशजिको सहभामग ा  था प्रम मनमधत्व 

• शजल्िा सिन्वय समिम सँगको सिन्वय 

• वडा  हसँगको सम्पकय  र सिन्वय 

• पत्राचार, सभा, सिारोह, शिष्टाचार 

      (घ) बैठक व्यवस्थापन उपिाखा 

• काययपामिका  था सभाको बैठक व्यवस्थापन 

• काययपामिकाको मनणययहरुको ववद्यमु य िाध्यिबाट अमभिेखीकरण  था प्रकािन 

• काययपामिकाका ववमभन्न समिम , उपसमिम , काययर्िको बैठक व्यवस्थापन 

 

     (ङ) बजार अनगुिन, गणुस् र, नाप ौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वह  संरिण उपिाखा 

• स्थानीय व्यापार, वाशणज्य, वस् कुो िाग, आपूम य व्यबस्थापन  था अनगुिन 

• बजार  था हाट बजार व्यवस्थापन 

• उपभोिा अमधकार  था वह  सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड, कायायन्वयन र मनयिन 

• स्थानीय वस् हुरूको उत्पार्न, आपूम य  था मनकासी प्रिेपण, िूल्य मनधायरण र अनगुिन 

• स्थानीय व्यापार र वाशणज्य सम्बन्धी पूवायधार मनिायण, 

• स्थानीय वस्  ुर सेवा व्यापारको िूल्य  था गणुस् रको अनगुिन र मनयिन, 

• उपभोिा सचे ना, िशि  उपभोिाको िग  व्यवस्थापन र स्थानीय वस्  ु था सेवाको 
गणुस् र परीिण, 

• खाद्य पर्ाथयको गणुस् र मनयन्त्रण, 

• खानेपानीको गणुस् र मनयन्त्रण, 

• स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन सहजीकरण र मनयिन, 
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• स्थानीय बौवद्धक सम्पशत्तको संरिण, प्रवद्धयन र अमभिेखाङ्कन । 

 

      (च) आन् ररक िेखापरीिण िाखा 

• आन् ररक  था पूवय िेखापरीिण 

• िेखापरीिण वववरण (बेरुजकुो िग  सिे ) को अमभिेख व्यवस्थापन 

• अशन् ि िेखापरीिण काययिा सहयोग, सिन्वय र सहजीकरण 

• िेखापािनसम्बन्धी िि ा ववकास कायय 

    (छ) ववर्ा, उत्सव, उर्ी,ं जात्रा, पवय, उपाधी, ववभषूण इकाई 

• स्थानीय चाडपवय, सावयजमनक ववर्ा, उत्सव, जात्रा, उर्ी आदर्को व्यवस्थापन 

• उपाधी  था ववभषुण सम्बन्धी मसफाररि, अमभिेख 

२. राजश्व  था आमथयक प्रिासन िाखा 

     (क) राजश्व नीम   था प्रिासन उपिाखा 

• राजश्व सम्बन्धी नीम , कानून  जुयिा, कायायन्वयन र मनयिन (राजस्व चहुावट मनयन्त्रण सिे ) 
• सम्पशत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रशजषे्ट्रिन िलु्क, सवारी साधन कर, सेवा िलु्क र्स् रु, 

पययटन िलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भमूिकर (िािपो ), र्ण्ड जररवाना, िनोरञ्जन कर, 

बहािववटोरी कर, घरजग्गा कर, ि ृ वा िाररएको जीवजन् को हाड, मसंग, प्वाँख, छािािा 
कर, प्राकृम क स्रो  साधन, व्यवसावयक कर सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड, कायायन्वयन, 

बॉडफांड, संकिन र मनयिन, अन्य आय व्यवस्थापन 

• सावयजमनक खचय  था प्राकृम क स्रो बाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड 
 था मनयिन र सोको सङ्किन  था बाँडफाँड 

• आफ् नो िेत्रमभत्र राजस्वका र्र अन्य िलु्क मनधायरण, संघीय र प्ररे्ि कानून बिोशजि 
प्राकृम क श्रो  साधन र सेवा िलु्क जस् ा रोयल्टी सङ्किन, सिन्वय र मनयिन 

• स्थानीय पूवायधार सेवा र उपयोगिा सेवा िलु्क  था र्स् रु (नीम , कानून, िापर्ण्ड, मनयिन, 

िलु्क मनधायरण, संकिन  था व्यवस्थापन) 
• िािपो  संकिन 

• कानून बिोशजि ढंुगा, मगट्टी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, फायरक्िेजस् ा खानी खनीज पर्ाथयको 
सवेिण, अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन 
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• टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोमनङ्ग, बञ्जी जशम्पङ्ग, शजपफ्िायर, ज्याशफ्टङ्ग िलु्क 

• सािरु्ावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

 

• पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस् ा सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

• प्राकृम क स्रो को उपयोग सम्बन्धी नीम  मनधायरण र कायायन्वयन  था प्ररे्ि र संघीय 
िापर्ण्ड पािना 

• प्रचमि  काननु बिोशजि र्ण्ड जररवाना 
• बाँकी बक्यौ ा रकिको िग  र असिु उपर 

• करर्ा ा शििा  था करर्ा ा वववरण अद्यावमधक 

• ववत्तीय स्रो  साधनको सि ािूिक बाँडफाँड 

• आमथयक साधनको िहत्ति उपयोग  था पररचािन 

• राजश्व पराििय समिम  सम्बन्धी ववषय 

• स्थानीय राजस्व प्रवद्धयनका िामग प्रोत्साहन, 

• राजश्वको सम्भाव्य ा अध्ययन 

• राजस्व सूचना  था  ्याङ्गको आर्ान प्रर्ान 

• संघीय  था प्ररे्ि कानून बिोशजि बजेट घाटा पूम यको स्रो  व्यवस्था 

(ख) आमथयक प्रिासन उपिाखा 

• आमथयक (काययववधी) नीम , कानून, िापर्ण्ड, कायायन्वयन र मनयिन, आमथयक प्रिासन र 
व्यवस्थापन 

• बजेट सीिा मनधायरण, बजेट  जुयिा, कायायन्वयन र मनयिन 

• सशञ्च  कोष  था आकशस्िक कोषको व्यवस्थापन 

• िगानी र िाभांिको व्यबस्थापन 

• िेखा व्यवस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, कायय संचािन कोष  था अन्य सरकारी कोष  था 
संपशत्तको एकीकृ  वववरण 

• सिवष्टग  आमथयक अवस्थाको ववश्लषेण 

• ऋण  था अनरु्ानको व्यवस्थापन र मनयिन 

• िगानी प्रिेपण (सहकारी, सहकारी  था मनजी) र ववत्तीय व्यवस्थापन 

• कारोबारको िेखांकन, मनयन्त्रण  था व्यवस्थापन 

• राजश्व  था व्ययको अनिुान 
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• बेरुज ुफर्छ्यौट 

• आमथयक प्रिासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य ववषय । 

 

३. िहरी पूवायधार ववकास िाखा 

(क) सडक  था या ाया  व्यवस्था उपिाखा 

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक  था या ाया  सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड 
 था मनयिन 

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, झोिङेु्ग पिु, पिेुसा र  टबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोजनाको  जुयिा, कायायन्वयन र स् रोन्नम का आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्वयन, ििय , सम्भार 

• या ाया  सरुिा व्यवस्थापन र मनयिन 

• स्थानीय सावयजमनक या ाया को रुट मनधायरण, अनिुम , नवीकरण, खारेजी, सेवाको 
गणुस् र, भाडा र्र मनधायरण र मनयिन 

• ट्याक्सी सेवा अनिु ी, व्यबस्थापन र मनयिन 

• ट्रिी बस, ट्रािजस् ा िध्यि िि ाका िास ट्राशन्जट प्रणािीको नीम , योजना, िापर्ण्ड, 

कायायन्वयन, मनयिन 

• वा ावरणिैत्री, जिवाय ुपररव यन अनकूुिन, अपाङ्ग ा र िेवङ्गगिैत्री या ाया  प्रणािीको 
प्रवद्धयन 

• आधारभ ू या ाया  सम्बन्धिा प्ररे्ि सरकारसंग सिन्वय 

• या ाया  िेत्रिा िगानी अमभववृद्ध 

• या ाया  सवुवधािा नागररकको सरि, सहज र सिान पहुंच 

• या ाया  िेत्रिा वा ाबरणिैत्री प्रववमधिाई प्रोत्साहन 

• मनजी या ाया  मनयिन व्यवस्थापन 

(ख) जिववद्य ु, उजाय, सडक बत्ती उपिाखा 

• साना जिववद्य ु आयोजना, नवीकरणीय उजाय  था वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्धी सम्बन्धी 
नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

• वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रववमध ववकास र हस् ान् रण, िि ा अमभववृद्ध/प्रबद्धयन, 
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• ववद्य ु वव रण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र मनयिन 

• जनसहभामग ािा आधारर  स्वरे्िी िगानीिाई प्राथमिक ा दर्रै् जिस्रो को बहउुपयोगी 
ववकास काययििको  जुयिा र कायायन्वयन 

• स्थानीय ववद्य ु वव रण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र मनयिन 

• सडक बत्तीको व्यवस्था 

(ग) मसंचाई  था जिउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण उपिाखा 

• मसंचाई सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड मनधायरण र मनयिन 

• मसंचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको  जुयिा, कायायन्वयन र स् रोन्नम का आयोजनाको पवहचान, 

अध्ययन, कायायन्वयन, ििय , सम्भार र मनयिन, 

• स्थानीय साना, स ह  था भमूिग  मसचाई प्रणािीको सञ्चािन मनिायण, सधुार, ििय  सम्भार 
 था सेवा िलु्कको मनधायरण र सङ्किन व्यवस्थापन 

• जिउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय 

•  टबन्ध, नर्ी मनयन्त्रण  था नर्ी व्यवस्थापन र मनयिन 

• साना जि उपयोग सम्बन्धी आयोजना  जुयिा, कायायन्वयन र अनगुिन । 

(घ) सूचना  था सञ्चार प्रववमध ववकास  था ववस् ार र एफ. एि. सञ्चािन उपिाखा 

• आफ्नो िेत्रमभत्र इन्टरनेट सेवा, टेमिसेन्टर, केबिु  था  ारववहीन टेमिमभजन प्रसारणको 
अनिुम , नवीकरण र मनयिन 

• एक सय वाटसम्िको एफ. एि. रेमडयो सञ्चािन अनिुम , नवीकरण र मनयिन 

• आफ्नो िेत्रमभत्र पत्रपमत्रकाको प्रकािन अनिुम , अमभिेख  था मनयिन 

• अमभिेख व्यवस्थापनिा नवीन ि सूचना प्रववमधको प्रयोग 

• सूचना  था सञ्चार प्रववमधिा सवयसाधारण जन ाको सहज र सरि पहुँच  था सूचना 
प्रववमधको ववकास र ववस् ार सम्बन्धी काययिि  जुयिा र कायायन्वयन 

• बैज्ञामनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रववमध ववकासिा िगानी 
• सूचना  था सञ्चार प्रववमधिा आधारर   ्याङ्क व्यवस्थापन । 

(ङ) खानेपानी व्यवस्थापन उपिाखा 

• स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

• खानेपानी िहसिु मनधायरण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 
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• सावयजमनक स्थििा वपउने पानी व्यवस्थापन 

• पानी िहुानको संरिण 

• स्वच्छ खानेपानी आपूम य सम्बन्धी अन्य ववषय । 

 

(च) सावयजमनक मनजी साझेर्ारी इकाई 

• स्थानीय सावयजमनक मनजी साझेर्ारी सम्बन्धी स्थानीय नीम , योजना मनिायण 

• स्थानीय सावयजमनक मनजी साझेर्ारीका आयोजना छनौट  था कायायन्वयन 

• सावयजमनक सािरु्ावयक साझेर्ारी 
• स्थानीय ववकासिा मनजी िेत्रको प्रबद्धयन 

४. आमथयक ववकास िाखा 

(क) कृवष, पिपुन्छी  था सहकारी 

       कृवष 

• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पार्न व्यवस्थापनसम्बन्धी स्थानीय नीम , कानून, िापर्ण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

• कृवष बजार सूचना, कृवष बजार  था हाटबजारको पूवायधार मनिायण, साना मसंचाई 
मनिायण,  ामिि, प्रववमध प्रसार, प्राववमधक टेवा, कृवष सािाग्री आपूम य र कृषक िि ा 
ववकास काययििको सञ्चािन 

• कृवषजन्य प्राकृम क प्रकोप  था िहािारी रोगको मनयन्त्रण 

• कृवष वा ावरण संरिण  था जैववक ववववध ाको संरिण र प्रवद्धयन 

• कृवष प्रसार  था जनिशिको प्रिेपण, व्यवस्थापन र पररचािन 

• उच्च िूल्ययिु शिजन्य वस् कुो प्रवद्धयन, ववकास  था बजारीकरण 

• कृवषसम्बन्धी बीिा र कजाय सहजीकरण 

• िी  भण्डारणको व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको िि ा अमभववृद्ध, प्राववमधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सििीकरण 

• कृवष बीउववजन, नश्ल, ििखार् र रसायन  था औषमधहरूको आपूम य, उपयोग र मनयिन 

• कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सड़घ संस्थाहरूको सिन्वय, 

व्यवस्थापन र मनयिन 
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• कृवष सम्बन्धी प्रववमधको संरिण र हस् ान् रण 

• कृवष  ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी  था कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 

• कृवष स्रो  केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

 

पिपुन्छी 

• पिपुािन र पि ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना, कायायन्वयन 
र मनयिन 

• पिपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवायधार मनिायण,  ामिि, प्राववमधक टेवा, कृषक 
िि ा ववकास काययििको सञ्चािन र मनयिन 

• पिपुन्छीजन्य प्राकृम क प्रकोप  था िहािारी रोगको मनयन्त्रणः 
• पिपुन्छी शचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पिनुश्ल सधुार पद्धम  ववकास र व्यवस्थापन 

• पिपुन्छी सम्बन्धी बीिा र कजाय सहजीकरण 

• स्थानीय चरन  था खकय  ववकास र व्यवस्थापन 

• पि ुआहारको गणुस् र मनयिन 

• स्थानीयस् रिा पिपुन्छी सम्बन्धी  ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी 
• पि ुबधिािा र िी  भण्डारणको व्यवस्थापन र मनयिन 

• पिपुािन  था पि ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायय । 

सहकारी 

• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीम , कानून, िापर्ण्डको मनिायण, कायायन्वयन र 
मनयिन 

• स्थानीय सहकारी संस्थाको र् ाय, अनिुम , खारेजी र ववघटन 

• सहकारी वच   था ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय िापर्ण्ड मनधायरण र मनयिन 

• सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, ववषयग , प्रारे्शिक र स्थानीय संघ संस्थासंग 
सिन्वय र सहकायय 

• सहकारी सम्बन्धी स्थानीय  ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

• स्थानीय सहकारीको िि ा अमभववृद्ध 

• स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रवद्धयन, ववकास र पररचािन । 
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(ग) उद्योग  था उद्यिशिि ा ववकास र खानी  था खमनज पर्ाथयको संरिण उपिाखा 

उद्योग 

• िघ,ु घरेि ु था साना उद्योगको र् ाय, नवीकरण, खारेजी र मनयिन 

• िघ,ु घरेि ु था साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन 

• उद्यिशिि ा प्रवद्धयन 

• व्यापाररक फिय, पसिको र् ाय, अनिुम , नवीकरण, खारेजी र मनयिन 

• सीप ववकास सम्बन्धी काययको प्रबद्धयन । 

• खानी  था खमनज 

• खानी  था खमनज पर्ाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीम , कानून, िापर्ण्ड  था 
योजनाको कायायन्वयन र मनयिन, 

• ढुङ्गा, मगटी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरक्िेजस् ा खानीजन्य वस्  ुसवेिण, 

अन्वेषण, उत्खनन 

• ढुङ्गा, मगट्टी, बािवुा, िाटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे, स्िेट  था ननु, आदर् खानीजन्य वस् कुो 
संरिण, ववकास, उत्खनन र उपयोग सम्बन्धी र् ाय, अनिुम , नवीकरण, खारेजी र 
व्यवस्थापन 

• खानी  था खमनज पर्ाथय सम्बन्धी सूचना  था  ्याङ्क सङ्किन, अमभिेखन  था 
व्यबस्थापन 

• भौगमभयक नक्सा प्रकािन । 

(घ) रोजगार प्रबद्धयन  था गररवी न्यनीकरण उपिाखा 

• गररबी मनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीम , कानून, िापर्ण्ड, मनयिन र अध्ययन अनसुन्धान 

• गररबी मनवारणको स्थानीय रणनीम   जुयिा 
• गररब घरपररवार पवहचानसम्बन्धी स्थानीय सवेिण, सूचना व्यवस्थापन र मनयिन 

• गररबी मनवारण सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रारे्शिक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकय , सिन्वय र सहकायय 
• रोजगार  था बेरोजगारको  ्याङ्क सङ्किन, प्रिोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना 
• स्थानीयस् रिा रहेका ववरे्िी श्रमिकको िग  सङ्किन  था सूचना व्यवस्थापन 

• पवहचान भएका गररब घरपररवार एवं िशि  सिूह सम्बन्धी स्थानीय योजना, काययिि, स्रो  
पररचािन र व्यवस्थापन 
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• संघीय र प्ररे्ि कानून बिोशजि स्थानीय  हिा सकुुम्बासीको पवहचान र अमभिेख व्यवस्थापन 

• सकुुम्बासी सम्बन्धी जीववकोपाजयन र बसोबास व्यवस्थापन 

• रोजगारीका अवसर मसजयना सम्वन्धी 

५. सािाशजक ववकास िाखा 

(क) आधारभ ू  था िाध्यमिक शििा कायायिय 

• प्रारशम्भक बाि शििा  था ववद्यािय शििा, अनोपचाररक शििा, खिुा  था वैकशल्पक शििा 
(गरुुकुि, िर्रसा, गमु्बा आदर्), मनरन् र मसकाइ  था वविेष शििा सम्बन्धी नीम , कानून, 

िापर्ण्ड, योजनाको मनिायण, कायायन्वयन र मनयिन 

• प्राववमधक शििा  था व्यावसावयक  ामििको योजना  जुयिा, सञ्चािन, अनिुम  र मनयिन 

• पाठ्यिि र पाठ्यसािग्रीको वव रण  था कायायन्वयन 

• ववद्यािय शििक  था कियचारी व्यवस्थापन 

• ववद्याियको नक्साइन, अनिुम , स्वीकृम , सिायोजन  था मनयिन 

• िैशिक पूवायधार मनिायण र ििय  सम्भार 

• आधारभ ू  ह (किा ८) को परीिा व्यवस्थापन 

• ववद्याथी मसकाइ उपिब्धीको परीिण र व्यवस्थापन 

• ववद्याथी प्रोत्साहन  था छात्रवशृत्तको व्यवस्थापन 

• िैशिक पराििय सेवाको अनिुम   था मनयिन 

• स्थानीयस् रको िैशिक ज्ञान, सीप र प्रववमधको संरिण, प्रवद्धयन र स् रीकरण 

• िाध्यमिक  हसम्िको िैशिक काययििको सिन्वय र मनयिन 

• पसु् कािय एवं पत्रपमत्रका 
• स्थानीय पसु् कािय, वाचनािय  था सािरु्ावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन  था व्यवस्थापन 

। 

(ख) खेिकर्  था अम ररि वियाकिाप इकाई 

• स्थानीयस् रिा खेिकूर् प्रिासन  था सङ्घ संस्थाको मनयिन र सिन्वय 

• खेिकुर्को संरचनाको पूवायधार मनिायण, सञ्चािन  था ववकास 

• खेिकूर्को ववकास र प्रवद्धयन 

• खेिकूर् प्रम योगी ा आयोजना र सहभागी ा 
• अम ररि वियाकिाप सम्बन्धी ववषय । 
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(ग) आधारभ ू स्वास््य  था सरसफाई कायायिय 

• आधारभ ू स्वास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजनाको मनिायण, कायायन्वयन 
 था मनयिन 

• रावष्ट्रय  था प्ररे्िस् रीय िक्ष्य र िापर्ण्ड बिोशजि स्थानीयस् रको स्वास््य सम्बन्धी िक्ष्य 
र गणुस् र मनधायरण 

• रावष्ट्रय र प्रारे्शिक िापर्ण्ड अनरुुप जनरि अस्प ाि, नमसयङ्ग होि, मनर्ान केन्र  था अन्य 
स्वास््य संस्थाहरूको शक्िमनक र् ाय, सञ्चािन अनिुम  र मनयिन 

• आधारभ ू स्वास््य सेवाको सञ्चािन र प्रबद्धयन 

• अस्प ाि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना  था सञ्चािन 

• स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौम क पूवायधार ववकास  था व्यवस्थापन 

• सरसफाई सचे नाको अमभववृद्ध 

• रि सञ्चार सेवा  था स्थानीय र िहरी स्वास््य सेवा 
• औषमध पसि सञ्चािन र मनयिन 

• औषमधजन्य वनस्पम , जटीबटुी र अन्य औषमधजन्य वस् कुो उत्पार्न, प्रिोधन र वव रण 

• स्वास््य बीिा िगाय का सािाशजक सरुिा काययििको व्यवस्थापन 

• ओषमध  था अन्य िेमडकि उत्पार्नहरूको न्यून ि िूल्य मनधायरण र मनयिन 

• औषमधको उशच  प्रयोग र सूक्ष्िजीव मनरोधक प्रम रोध न्यूनीकरण 

• औषमध र स्वास््य उपकरणको खरीर्, भण्डारण र वव रण 

• स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन 

• जनस्वास््य मनगरानी (पशब्िक हेल्थ सभेिेन्स) 
• प्रवद्धयनात्िक, प्रम कारात्िक, उपचारात्िक, पनुस्थायपनात्िक र प्यामिएवटभ स्वास््य सेवाको 

सञ्चािन 

• स्वस्थ जीवनिैिी, पोषण, िारीररक व्यायाि, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पािना, पञ्चकिय 
िगाय का जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन 

• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको मनयन्त्रण  था व्यवस्थापन 

• समु य, िदर्रा र िागू पर्ाथयजन्य वस् कुो प्रयोग मनयन्त्रण  था सचे ना अमभववृद्ध 
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• आयवेुदर्क, यनुानी, आम्बी, होमियोप्यामथक, प्राकृम क शचवकत्सा िगाय का परम्पराग  स्वास््य 
उपचार सेवाको व्यवस्थापन 

• जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य  था िहािारीको मनयन्त्रण योजना र कायायन्वयन 

• सरुवा  था नसने रोगको मनयन्त्रण  था रोकथाि 

• आकशस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

(घ) िैंमगक सिान ा  था सािाशजक सरुिा उपिाखा 

िैंमगक सिान ा इकाई 

• िवहिा हक सम्बन्धी नीम , योजना कायायन्वयन, सिन्वय र मनयिन 

• िवहिाको आमथयक, सािाशजक, राजनीम क सिशिकरण, िि ा ववकास 

• िैमगक वहंसा मनवारणका िामग मनरोधात्िक, प्रवद्धयनात्िक, संरिणात्िक उपाय र 
पनुःस्थापना 

• िैंमगक उत्तरर्ायी बजेट 

बािवामिका, वकिोर वकिोरी  था यवुा इकाई 

• बािबामिकाको हकही  संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र मनयिन 

• बािबामिकाको हकही  संरिण 

• बाििैत्री िासकीय प्रवन्ध, बाि क्िब, बाि संरिण समिम   था बाि सञ्जाि 

• बािबामिकाको हकही  संरिण सम्बन्धिा संघ, प्ररे्ि  था अन्य मनकायसँग सम्पकय , 
सिन्वय  था सहकायय, 

• बािबामिका पररवार सहयोग 

• बैकशल्पक स्याहार पद्धम को कायायन्वयन 

• बाि न्याय 

• बाि गहृ, पनुःस्थापना केन्र, शिि ुस्याहार केन्र र बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

• असहाय बािबामिकाका, सडक बािबामिका व्यवस्थापन 

• बाि वहंसा मनयन्त्रण 

• बािसधुार  था पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनिु ी र मनयिन 

• आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

• यवुा जागरण, सिशिकरण र पररचािन 
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• यवुा सीप, उद्यिशिि ा  था ने तृ्व ववकास 

 

अपागं ा भएका व्यशि  था जेष्ठ नागररक इकाई 

• जेष्ठ नागररकको िग , पररचयपत्र, सम्िान, स्वास््य सवुवधा, सािाशजक सरुिा सम्बन्धी 
कायय 

• जेष्ठ नागररक क्िव, दर्वा सेवा केन्र, भेटघाटस्थि, बश्वय केन्रको सञ्चािन  था 
व्यवस्थापन 

• संघ  था प्ररे्िसँगको सिन्वयिा अपाङ्ग ा पनुःस्थापना केन्र  था असि स्याहार 
केन्रको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• अपाङ्ग ा भएका व्यशि  था असहायको िग  अद्यावमधक, पररचयपत्र वव रण, सािाशजक 
सरुिा  था सवुवधाको व्यवस्थापन  था वव रण 

• अपांग ा भएका व्यशििैत्री पूवायधार मनिायण  था सञ्चािन 

• अपाङ्ग ा भएका व्यशि र असिहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायय । 

• एकि िवहिा सम्बन्धी कायय 

(ङ) गैरसरकारी संस्थापररचािन, सिन्वय  था मनयिन उपिाखा 

• स्थानीयस् रिा सिाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सािाशजक  था 
सािरु्ावयक संघसंस्था) को र् ाय, नवीकरण  था मनयिन 

• गठुी, कोष  था अन्य दृष्टहरुको व्यवस्थापन 

• मनजी  था गैरसरकारी िेत्रसँग सिन्वय र सहकायय 
• सिन्वय र पररचािन 

• सािाशजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य ववषय । 

(च) सािाशजक सरुिा काययिि  था व्यशिग  घटना र् ाय उपिाखा 

• सािाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीम , कानून, िापर्ण्ड, मनयिन र अध्ययन अनसुन्धान 

• सङ्घ  था प्ररे्ििे मनधायरण गरेको िापर्ण्ड बिोशजि सािाशजक सरुिा सम्बन्धी काययिि 
कायायन्वयन 

• सािाशजक सरुिाको कायायन्वयनको िामग सङ्घ, प्ररे्ि र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , सिन्वय 
र सहकायय 



खण्डः (१),  स्थानीय  राजपत्र,  भाग २  मिम ः २०७४/०३/१९ 

 

• स्थानीय सािाशजक सरुिा योजना र व्यवस्थापन  था आवश्यक  ्यांक संकिन एवं व्यवस्थापन 

• आधमुनक प्रमबमधिाफय   व्यशिग  घटना र् ाय (जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध ववच्छेर् 
र धियपतु्र धियपतु्री), अमभिेख व्यवस्थापन  था प्रम वेर्न 

(छ) सस्कृम , सम्पवा, िमि किा  था पययटन प्रवद्धयन उपिाखा 

• भाषा, संस्कृम  र िमि किाको संरिण र ववकास सम्बन्धी स्थानीयस् रको नीम , कानून, िापर्ण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

• परुा त्व, प्राचीन स्िारक  था सङ्ग्ग्रहाियको संरिण, सम्भार, प्रबद्धयन र ववकास 

• परम्परागर  रुपिा चमिआएका जात्रा  था पवयको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• स्थानीय िहत्वका धामियक  था सांस्कृम क सम्पर्ाको व्यबस्थापन 

• पययटकीय िहत्वका स्थि  था सम्पर्ाको पवहचान, संरिण र प्रवद्धयन 

• पययटन पूवायधार ववकास  था प्रोत्साहन 

• परुा ाशत्वक, धामियक िहत्वका सम्पर्ाहरुको संरिण  था सम्बद्धयन 

• भाषा, संस्कृम , जात्रा, पवय र िमि किाको संरिण, प्रबद्धयन र ववकास । 

६. वन, वा ावरण, फोहोरिैिा  था ववपद् व्यवस्थापन िाखा 

(क) वन, वन्यजन् ,ु भ-ूसंरिण  था जैववक ववववध ा संरिण िाखा 

• वन, जङ्गि, वन्यजन् ,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, वा ावरण, पयायवरण  था जैववक ववववध ा सम्बन्धी 
स्थानीय नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

• सािरु्ावयक, ग्रािीण  था िहरी, धामियक, कबमुिय ी वनको संरिण, सम्बद्धयन, उपयोग र मनयिन 

• बन उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन 

• िध्यव ी िेत्रको सािरु्ावयक, धामियक र कबमुिय ी वनको व्यवस्थापन 

• नर्ी वकनार, नर्ी उकास, नहर वकनार  था सडक वकनारिा विृारोपण व्यवस्थापन 

• मनजी  था व्यवसावयक वनको प्रबद्धयन र मनयिन 

• सावयजमनक खािी जग्गा, पाखा वा िेत्रिा विृारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

• जडीबटुी  था अन्य गैरकाष्ठ वन पैर्ावार सम्बन्धी, सभेिण, उत्त्पार्न, सङ्किन, प्रबद्धयन, प्रिोधन, र 
बजार व्यवस्थापन 

• वनबीउ बगैचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन 

• नसयरी स्थापना, मबरुवा उत्पार्न, वव रण, रोपण र प्रवद्धयन 

• वन्यजन्  ुर चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यवसावयक पािन, उपयोग र अनगुिन 
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• वन्यजन् बुाट स्थानीय सिरु्ायिा पने प्रभाव रोकथाि, व्यवस्थापन 

• स्थानीय वन्यजन्  ुपययटन र आयआजयन 

o स्थानीयस् रिा आखेटोपहारको व्यवस्थापन 

• वन, वन्यजन्  ु था चराचरुुङ्गीको अमभिेखाइन र अध्ययन अनसुन्धान 

• रेथाने प्रजाम को संरिण र प्रवर्यधन 

• मिचाहा प्रजाम को मनयन्त्रण 

• जैववक ववववध ाको अमभिेख 

• सािरु्ावयक भसंूरिण र सोिा आधारर  आय आजयन काययिि 

• भसंूरिण र जिाधार व्यवस्थापनजन्य सािरु्ावयक अनकूुिन 

• जिवाय ुपररव यन अनकुुिन कायय 
• आय आजयनिा आधारर  जडीबटुीको संरिण, प्रबद्धयन, व्यवस्थापन 

 

(ख) वा ावरण, पयायवरण एवं जिाधारिते्र संरिण उपिाखा 

• स्वच्छ  था स्वस्थ वा ावरण र जिाधार  था वन्ययजन् कुो संरिण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीम , 

कानून, काययिि  जुयिा, कायायन्वयन र मनयिन 

• बिृारोपण, हररयािी  था हरर  िेत्रको प्रवयद्धन 

• वाय ु था ध्वनीको प्ररू्षण मनयन्त्रण 

• हामनकारक पर्ाथयहरूको मनयिन  था मनयन्त्रण 

• वा ावरणीय जोशखि न्यूनीकरण 

• न्यून कावयनिखुी  था वा ावरणिैत्री ववकास अविम्बन 

• वा ावरण संरिण िेत्र मनधायरण र व्यवस्थापन 

• पवहरो मनयन्त्रण 

• जिवायू पररव यन अनकुुिन काययिि 

(ग) फोहरिैिा व्यवस्थापन उपिाखा 

• फोहरिैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रिोधन, ववसजयन र सोको सेवा िलु्क मनधायरण र मनयिन 

• ल्याण्डवफि साईट व्यवस्थापन 

• सरसफाई  था स्वास््यजन्य फोहोरिैिाको व्यवस्थापन 

• सावयजमनक िौचािय व्यवस्थापन 
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(घ) ववपर् व्यवस्थापन, वारुण यन्त्र, एम्बिेुन्स उपिाखा 

• ववपर् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड  था स्थानीयस् रका आयोजनाको कायायन्वयन 
र मनयिन 

• ववपर् पूवय  यारी  था प्रम कायय योजना, जोशखि न्यूनीकरण कायय योजना 
• ववपर् पूवय  यारी, खोज  था उद्धार, राह  सािग्रीको पूवय भण्डारण, वव रण र सिन्वय 

• ववपर् जोशखि िेत्रको नक्साङ्कन  था बस् ीहरूको पवहचान र स्थानान् रण 

• ववपर् व्यवस्थापनिा सङ्घ, प्ररे्ि र स्थानीय सिरु्ाय, संघ संस्था, मनजीिेत्रसँग सहयोग, सिन्वय र 
सहकायय 

• ववपद् कोषको स्थापना  था सञ्चािन र स्रो  साधनको पररचािन 

• ववपर् पश्चा  ्स्थानीयस् रको पनुस्थायपना र पनुमनयिायण 

• ववपद् सम्बन्धी  ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

• प्राकृम क प्रकोपको रोकथाि र पूवय  यारी 
• ववपर् जोशखि न्यूनीकरणका िामग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्धी काययििको  जुयिा र कायायन्वयन, 

• बारुण यन्त्र  था एम्बिेुन्सको सञ्चािन  था व्यवस्थापन 

• स्थानीय आप कािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 

७. भमूि व्यवस्थापन  था भवन मनयिन िाखा 

(क) भ-ूउपयोग  था बस् ी ववकास उपिाखा 

• िहरीकरण, बस् ी ववकास सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड  था सो सम्बन्धी योजना  जुयिा, 
आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र मनयिन 

• आधारभ ू आवासका योजना  जुयिा र कायायन्वयन 

• गाउँपामिकािा अव्यवशस्थ  बसोबास व्यवस्थापन काययििको  जुयिा र कायायन्वयन 

• आधारभ ू बसोवास सम्बन्धिा प्ररे्ि सरकारसँग सिन्वय 

• योजनाबद्ध र व्यवशस्थ  वस् ी ववकासका काययििको  जुयिा कायायन्वयन 

• एकीकृ  बस् ी ववकासका िामग जग्गाको एकीकरण  था जग्गा ववकास र व्यवस्थापन 

• आफ्नो िेत्रको भउूपयोग नीम , योजना, काययिि  जुयिा र कायायन्वयन 

• व्यवशस्थ  बस् ी ववकासका काययििको  जुयिा र कायायन्वयन 

• संघीय र प्ररे्ि काननु बिोशजि स्थानीय  हिा सकुुम्वासी पवहचान र अमभिेख व्यवस्था 
• स्थानीयस् रिा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीववकोपाजयन र वसोवास व्यवस्था 
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• एकीकृ  वस् ी ववकासका िामग जग्गाको एकीकरण  था जग्गा ववकास र व्यवस्थापन । 

(ख) जग्गा नापी  था नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय उपिाखा 

• घरजग्गा धनी र् ाय प्रिाणपजुाय वव रण  था िग  व्यवस्थापन 

• भमूिको वगीकरण अनसुारको िग  

• जग्गाको वकत्ताकाट र भिूी िग  (नक्िा, खेस् ा) मनिायण र संरिण 

• सरकारी प्रयोजनका िामग जग्गा प्रामप्त, िआुब्जा मनधायरण  था वव रणिा सिन्वय र सहजीकरण 

• जग्गा वववार् सिाधानिा िेिमििाप र िध्यस्थ ा 
• ववश्व सम्पर्ा सूचीिा परेका स्िारक र परुा ाशत्वक िहत्व िगाय  वन, सीिसार िेत्र,  टव ी 

िेत्रका जग्गा सम्बन्धी िग  

(ग) भवन  था भवन संवह ा एवं मनिायण इजाज  (मडजाइन सिे ) उपिाखा 

• भवन सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड  था सो सम्बन्धी योजना  जयिा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्वयन र मनयिन, 

• रावष्ट्रय भवन संवह ा  था िापर्ण्ड बिोशजि भवन मनिायण अनिुम  र मनयिन 

• भवन मनिायणको नक्िा स्वीकृम , संिोधन, मनयिन 

• परुा त्व, प्राचीन स्िारक र संग्रहािय संरिण, सम्बद्धयन र पनुःमनिायण, 

• सरकारी भवन, ववद्यािय, सािरु्ावयक भवन, सभागहृ  था अन्य सावयजमनक भवन  था संरचना मनिायण र 
ििय  संभार, 

८. न्याय, कानून  था िानव अमधकार प्रवद्धयन िाखा 

(क) गाउँ प्रहरी व्यवस्थापन उपिाखा 

• संघीय  था प्ररे्ि कानूनको अमधनिा रही गाउँ प्रहरीको सञ्चािन  था व्यवस्थापन नीम , कानून, 

िापर्ण्ड, कायायन्वयन र मनयिन, 

• गाउँ प्रहरीिाफय   रे्हायका कायय सम्पार्न गने, 

• नीम , कानून, िापर्ण्ड, मनणययहरु कायायन्वयनिा सहयोग, 

• सम्पशत्तको संरिण, 

• गाउँपामिकािा हनुे सभा सिारोह, परम्परा  था जात्रा चाडपवयको व्यवस्थापनिा सहयोग, 

• स्थानीय बजार  था पावकय ङ्ग स्थिको व्यवस्थापनिा सहयोग, 

• गाउँ प्रहरी सम्बन्धी काययपामिकािे  ोके बिोशजिका नीम , योजना, काययिि कायायन्वयन, 
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• गाउँ बस् ी सरसफाई सम्बन्धी िापर्ण्डको कायायन्वयन र कसूर उपर छानववन र अनसुन्धान, 

• स्थानीय न्यावयक समिम िे गरेका आरे्ि, फैसिा कायायन्वयनिा सहयोग, 

• कायायिय पररसर, सम्पर्ा, सावयजमनक, ऐिानी, पम य जग्गा, सावयजमनक भवन  था भौम क पूवायधारको 
संरिण र सरुिा, 

• ववपद् व्यवस्थापनिा सहयोग, 

• अपराध रोकथाि  था अनसुन्धानिा सहयोग, 

• फुटपाथ व्यवस्थापन 

• मनिायण मनयिन 

• गणुस् र मनयन्त्रण 

• गाउँ प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय । 

(ख) न्याय, कानून  था िानव अमधकार प्रवद्धयन उपिाखा 

• न्यावयक समिम को सशचवािय, न्याय, कानून, िानव अमधकार प्रवद्धयन  था िेिमििाप र 
िध्यस्थ ा, 

• मनणयय  था फैसिा कायायन्वयन 

• न्यावयक समिम को सशचवािय सम्वन्धी कायय 
• न्याय  था कानूनी राज्यको पररपािना 
• िानव अमधकारको संरिण  था प्रवद्धयन 

• व्यशि र सिरु्ायबीच िेिमििाप र िध्यस्थ ाको व्यवस्थापन 

• न्यावयक मनणयय  था फैसिा कायायन्वयन 

(ग) ववधायन उपिाखा 

• काययपामिका  था सभािा पेि गनुयपने ववमभन्न नीम , मनयि  था कानूनको िसौर्ािा संयोजन र 
सिन्वय 

• नीम , काननुको प्रिाणीक प्रम को संरिण, प्रकासन र अमभिेख 

• ववधायन सम्वन्धी अन्य कायय । 

९. योजना, अनगुिन  था  ्याकं िाखा 

(क) योजना उपिाखा 

• ववकास आयोजना  था पररयोजना सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना र मनयिन 
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• स्थानीय ववकास नीम , अल्पकािीन, िध्यकािीन  था र्ीघयकािीन ववकास योजना  जुयिा, अनगुिन 
 था िलु्यांकन 

• आमथयक, सािाशजक, सांस्कृम क, वा ावरणीय, प्रववमध र पूवायधारजन्य ववकासका िामग आवश्यक 
आयोजना  था पररयोजनाहरूको  जुयिा, कायायन्वयन, अनगुिन  था िूल्याङ्कन 

• बावषयक ववकास काययिि, आयोजना  जुयिा, कायायन्वयन 

• ववकास मनिायण प्रकृयािा स्थानीय जनसहभामग ा अमभववृद्धका काययिि  जुयिा र कायायन्वयन 

• ववकास योजनाहरुको वा ावरणीय प्रभाव िूल्यांकन 

• उपभोिा समिम को वववरण, िि ा ववकास 

• ववकासका प्राथमिक ा प्राप्त िेत्र मनधायरण 

• संघीय र प्रारे्शिक आयोजना, पररयोजना कायायन्वयनिा सिन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

• ववकास आयोजना  था पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायय । 

(ख) अनगुिन  था िूल्याङ्कन उपिाखा 

• ववकास आयोजनाको अनगुिन, आवमधक प्रगम   था प्रम फिको सिीिा 
• ववकास योजनाको अनगुिन  था िूल्यांकनको आधार  था प्रविया मनधायरण 

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान  था प्रभाव िूल्याङ्कन 

• मबषयिेत्रग  नीम को अनगुिन  था िूल्याङ्कन 

(ग)  ्याकं व्यवस्थापन उपिाखा 

•  ्याङक संकिन, व्यवस्थापन  था प्रयोग सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना, कायायन्वयन 
र मनयिन 

• सूचना  था अमभिेख केन्रको स्थापना  था सञ्चािन 

• स्थानीय  ्याङक संकिन, प्रिोधन, अमभिेशखकरण  था वव रण 

• आधारभ ू  ्यांक संकिन र व्यवस्थापन जनसावङ्गयक, प्राकृम क, आमथयक, सािाशजक, 

सांस्कृम क, भौम क पूवायधार, रोजगारीको अवस्था, कुि ग्राहस््य उत्पार्न, प्रम व्यशि आय, 

िानव ववकास सूचकाङ्क, राजश्व  था आयव्यय सिे को  ्याङ्क सङ्किन र प्रिोधन गरी 
सूचना प्रणािीिा आवद्ध ा र पाश्वय शचत्र  था श्रो  नक्साको अद्यावमधक एवं अमभिेख 

• बेरोजगारको  ्यांक संकिन 

• स्थानीय व्यापारको  ्याङ्क प्रणािी र अध्ययन अनसुन्धान 

• सािाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय  ्याङ्क र सूचना व्यवस्थापन 
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• सम्पन्न भएका  था चािू योजनाको वववरण 

• मबषिेत्रग  सूचना,  ्यांकको संकिन, अमभिेख 

• प्ररे्ि  था संघसँग  ्यांक एवं सूचना आर्ानप्रर्ान र सिन्वय 

• सम्भाव्य प्राशिक श्रो   था साधनको अमभिेख (प्रोफाईि) व्यबस्थापनः 
• गाउँपामिकाको आवमधक  था वावषयक काययिि र बजेट स्वीकृ  । 

रष्टब्यः गाउँ काययपामिकािे िामथ उशल्िशख  ववषयिेत्र सिेट्ने गरी आफ्नो आवश्यक ा र प्राथमिक ा अनरुुप 
कायायिय, िाखा वा उपिाखा वा इकाई सवह को प्रिासमनक ढाँचा स्वीकृ  गरी िागू गनय सक्नेछ । 

 

अनसूुची -३ 

(मनयि ४ को उपमनयि (३) संग सम्बशन्ध ) 

वडा समिम बाट सम्पार्न हनेु कायय 

(क) वडास् रीय  ्याङ्क संकिन  था अद्यावमधक गनेः 

• आफ्नो वडा मभत्रको बस् गु  वववरण (नर्ीनािा, जैववक ववववध ा, खमनज पर्ाथय, जनसंख्याको बनोट, 

आमथयक अवस्था, उद्योगधन्र्ा, शििा  था स्वास््य सम्बन्धी वववरण आदर्)  यार गने, अद्यावमधक गरै् 
िैजाने, 

• मनजी घर  था घरपररवारको िग  राख्न,े 

• ऐम हामसक, परुा ाशत्वक, सांस्कृम क  था धामियक िहत्वका सम्पर्ा, प्राचीन स्िारक, सावयजमनक  था 
सािरु्ावयक भवन, सावयजमनक, ऐिानी, प ी जग्गाको िग  राख्न े था संरिण गने, 

• खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धियिािा, िठ, िशन्र्र, गमु्वा, िशस्जर्, रे्वस्थि, िर्रसा, पम य जग्गा, 
डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको िूि, पोखरी,  िाउ, इनार, कुवा, धारा, ढंुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिु 
पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, मििको  ्याङ्क सङ्किन गरी अद्यावमधक िग  राख्न,े संरिण गने र 
खण्डीकृ   ्याङ्क र सूचना सवह को वडाको पाश्वय शचत्र  यार  था अद्यावमधक गने । 

(ख) वडाका ववकास मनिायणका योजना  जुयिा, कायायन्वयन, अनगुिन  था आवमधक प्रगम  सिीिा गनेः 

• सहभागी ाििुक योजना  जयिा प्रणािी अनसुार बस् ी वा टोिस् रबाट योजना  जयिा प्रविया अविम्बन 
गरी बस् ी  था टोिस् रीय योजनाको िाग सङ्किन, प्राथमिकीकरण  था छनौट गने, 
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• टोि ववकास संस्थाको गठन र पररचािन  था वडामभत्र सञ्चािन हनुे योजनाहरूका िामग उपभोिा 
समिम को गठन  था सोको अनगुिन गने, 

• वडामभत्रका योजना  था भौम क पूवायधारको संरिण, ििय  सम्भार, रेखरे्ख  था व्यवस्थापन गने, 

(ग) वडाका ववकास मनिायणका काययहरु गनेः 

• बािउद्यानको व्यवस्था गने, 

• अनौपचाररक शििा काययिि  था प्रारशम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन र व्यवस्थापन गने, 

• पसु् कािय, वाचनािय, सािरु्ावयक मसकाई केन्र, बािक्िव  था बािसञ्जािको सञ्चािन र व्यवस्थापन 
गने, 

• वडा  हको स्वास््य केन्र  था उप केन्रको व्यवस्थापन गने, 

• बािबामिकाहरूिाई मब.मस.शज., पोमियो, मभटामिन "ए" को व्यवस्था गने, 

• पोषण काययििको सञ्चािन गने, 

• वडा  हिा स्वास््य जनचे ना ववकास  था स्वास््य सूचना काययििको सञ्चािन गने, 

• िहरी  था ग्रािीण स्वास््य शक्िमनकको सञ्वािन गने, गराउने, 
• सावयजमनक िौचािय  था स्नान गहृको मनिायण र व्यवस्थापन गने, गराउने, 
• वडास् रीय सािरु्ावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार  था पोखरीको मनिायण, सरिण र गणुस् र मनयिन 

गने, 

• घरबाट मनकास हनुे फोहरिैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, चोक  था गल्िीहरूको सरसफाई, ढि मनकास, 

िरेका जनावरको व्यवस्थापन, स ही पानीको मनकास  था पानीको स्रो  संरिण गने, गराउने, 
• कृवष  था फिफूि नसयरीको स्थापना, सिन्वय र प्रवद्धयन  था वडास् रीय अगवुा कृषक  ामििको 

अमभिखुीकरण गने, 

• कृवष ििको िाग सङ्किन गने, 

• कृवषिा िाग्ने रोगहरूको वववरण  यार गने, 

• पिपंुछी ववकास  था छाडा चौपायाको व्यवस्थापन, 

• वडामभत्रको चरन िेत्र संरिण  था व्यवस्थापन गने, 

• स्थानीय सिरु्ायका चाडपवय, भाषा संस्कृम को ववकासको िामग किा, नाटक, जनचे नािूिक  था 
सांस्कृम क काययिि गने गराउने, 

• स्थानीय िौमिक ा झशल्कने सांस्कृम क रीम रीवाजिाई संरिण  था प्रवद्धयन गने, 

• वडामभत्र खेिकर् पवायधारको ववकास गने, 

• अन् र ववद्यािय  था वािक्िव िाफय   खेिकुर् काययििको सञ्चािन गने गराउने, 
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• वडा िेत्रमभत्रको वाटोघाटो चािू अवस्थािा राख्न े था राख्न सहयोग गने, 

• वडामभत्रका सडक अमधकारिेत्रिा अवरोध र अम ििण गनय नदर्ने, 
• बाटोघाटोको वाढी, पवहरो पन्छाउने, 
• घरेि ुउद्योगको िग  सङ्किन  था सम्भाव्य ा पवहचान गने, 

• वडामभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने, 

• प्रचमि  कानून बिोशजि व्यशिग  घटना र् ाय, अद्यावमधक र सोको अमभिेख संरिण गने, 

• व्यशिग  घटना र् ाय सम्बन्धी जनचे ना काययिि सञ्चािन गने, 

• सािाशजक सरुिा भत्ता वव रण  था अमभिेख अद्यावमधक गने, 

• वडािाई बाििैत्री बनाउने, 
• वडामभत्र आमथयक  था सािाशजक रुपिा पमछ परेका िवहिा, बािबामिका, र्मि , अपाङ्ग ा भएका व्यशि, 

जेष्ठ नागररक, अल्पसंख्यक, सीिान् कृ  सिरु्ायको अमभिेख राखी सािाशजक र आमथयक उत्थान सम्बन्धी 
काि गने, 

• ववमभन्न सिरु्ायका बीच सािाशजक सर्भाव र सौहार्य ा कायि गने, 

• बािवववाह, िवहिा ववरुद्धको वहंसा, छुवाछु , र्हेज  था र्ाइजो, हमिया प्रथा, छाउपडी, कििरी प्रथा, 
बािश्रि, िानव बेचववखन, मनरिर ा जस् ा सािाशजक करर ी र अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गराउने, 

• प्रचमि  कानूनको अधीनिा रही िािपो   था भमूि कर, व्यवसाय कर, वहाि कर, ववज्ञापन कर, सःिलु्क 
पावकय ङ्ग, नयाँ व्यवसाय र् ाय, मसफाररस र्स् र, सवारी साधन कर, िनोरञ्जन करको िेखाजोखा र सङ्किन 
गरी गाउँपामिकािा प्रम वेर्न सवह  रकि बझुाउने, 

• असि मबरािी भएको बेवाररस वा असहाय व्यशििाई नशजकको अस्प ाि वा स्वास््य केन्रिा पययाई 
ओषधोपचार गराउने, 

• असहाय वा वेवाररस व्यशिको ितृ्य ुभएिा मनजको र्ाह संस्कारको व्यवस्था मििाउने, 
• सडक बािबामिकाको उद्धार र पनुस्थायपना गने, गराउने, 
• वडामभत्रको सािरु्ावयक वन, वनजन्य सम्पर्ा र जैववक ववववध ाको संरिण र प्रबयद्धन गने, 

• वडा, टोि, बस् ीस् रिा हररयािी िेत्र मबस् ार गने गराउने, 
• वडािाई वा ावरणिैत्री बनाउने, 
• प्राङ्गाररक कृवष, सरुशि  िा तृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय खोप, खिुा दर्िाििु सरसफाई, वा ावरणिैत्री  था 

बाििैत्री िासनजस् ा प्रवयद्धनात्िक काययहरू गने, गराउने । 
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(घ) कानून बिोशजिका मनयिन कायय गनेः 

• वडामभत्र सञ्चामि  ववकास योजना, आयोजना  था संिग्न उपभोिा समिम हरूका काययको मनयिन गने, 

• घरमनिायण गणुस् र  था भवन संवह ा र िापर्ण्ड अनसुार भए नभएको अनगुिन गने, मसकिी, डकिीिाई 
भकूम्प प्रम रोधी भवन मनिायण सम्बन्धी  ामिि दर्ने, 

• खाद्यान्न, िाछा, िास,ु  रकारी, फिफूि, पेय पर्ाथय  था उपभोग्य सािग्रीको गणुस् र र िूल्यसूची अनगुिन 
गरी उपभोिा वह  संरिण गने, 

• वडामभत्रका उद्योग धन्र्ा र व्यवसायको प्रबद्धयन गरी िग  राख्न,े 

• हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 
• ववद्य ु चहुावट  था चोरी मनयन्त्रण गने । 

• ना ा, नागररक ा आदर्को मसफाररस  था प्रिाशण  गने । 

• आफ्नो भौगोमिक िेत्र मभत्रको मनिायण कायय  था अन्य सेवको प्रयोजनका िामग मनिायण सािग्री, ज्यािा, 
भाडा,  था िहिूिको स्थानीय र्ररेट  ोक्ने । 

• आफ्नो वडामभत्रका उपभोिा समिम , सहकारी संस्था, मनजी िेत्र िगाय का सबै ववकास साझेर्ारहरुसँग 
ववकास मनिायण  था सावयजमनक सेवा प्रवाहिा सिन्वय गने । 

• सिय सियिा नेपाि कानूनिे  ोकेबिोशजि अन्य काि गने । 

(ङ) अमभिेख व्यवस्थापन, मसफाररस  था प्रिाशण  गने 

• पशञ्जकरण, नागररक ा  था अमभिेख व्यवस्थापन 

 

o गाउँपामिकािा व्यशिग  घटनाको स्थानीय  ्याङ्क सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र मनयिन, 

o संधीय कानून र िापर्ण्ड बिोशजि गाउँपामिकािा व्यशिग  घटना (जन्ि, ितृ्य,ु ववबाह, बसाइ 
सराइ, सम्बन्ध ववच्छेर् र धियपतु्र र धियपतु्री) को र् ाय, 

o आधमुनक प्रववमध अपनाई व्यशिग  घटनाको अमभिेख व्यवस्थापन र प्रम वेर्न, 

o नेपािी नागररक ाको प्रिाणपत्रका िामग मसफाररस िगाय का िहत्वपूणय अमभिेखको व्यवस्थापन, 

o स्थानीय अमभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीम , कानून, िापर्ण्ड, योजना, कायायन्वयन र मनयिन, 

o स्थानीय स् रको अमभिेख व्यबस्थापन । 

 

• ना ा प्रिाशण  गने, 

• नागररक ा  था नागररक ाको प्रम मिवप मिनका िामग मसफाररस गने, 
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• बहाि करको िेखाजोखा मसफाररस गने, 

• कोठा खोल्न रोहबरिा बस्ने, 
• िोही िग  कट्टाको मसफाररस गने, 

• घरजग्गा करको िेखाजोखा मसफाररस गने, 

• जन्ि मिम  प्रिाशण  गने, 

• व्यापार व्यवसाय बन्र् भएको, सञ्चािन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हुँरै् नभएको मसफाररस गने, 

• मििापत्रको कागज गराउने मनवेर्न र् ाय गनय मसफाररस गने, 

• वववाह प्रिाशण   था अवववावह  प्रिाशण  गने, 

• मनःिलु्क वा सक स्वास््य उपचारको मसफाररस गने, 

• अङ्ग्ग्रजेी िाध्यििा मसफाररस  था प्रिाशण  गने, 

• घरपा ाि प्रिाशण  गने, 

• व्यशिग  वववरण प्रिाशण  गने, 

• पजुायिा घरकायि गने मसफाररस गने, 

• फरक, फरक नाि, थर, जन्ि मिम   था प्रिाशण  र्वैु नाि गरेको व्यशि एकै हो भन्ने मसफारीि गने, 

• नाि, थर, जन्ि मिम  संिोधनको मसफाररस गने, 

• जग्गा धनीपूजाय हराएको मसफाररस गने, 

• कागज र िन्जीनािा प्रिाशण  गने, 

• वकत्ताकाट गनय मसफाररस गने, 

• संरिक प्रिाशण  गने  था संस्थाग  र व्यशिग  संरिक मसफाररस गने, 

• जीवव सँगको ना ा प्रिाशण  गने, 

• हकवािा वा हकर्ार प्रिाशण  गने, 

• नािसारी गनय मसफाररस गने, 

• जग्गाको हक सम्बन्धिा मसफाररस गने, 

• ि कसँगको ना ा प्रिाशण   था सजमिन मसफाररस गने, 

• उद्योग ठाउँसारी गनय मसफाररस गने, 

• जीवव  रहेको मसफाररस गने, 

• पूवय प्राथमिक ववद्यािय खोल्ने मसफाररस र अनिुम  दर्ने, 
• जग्गा िूल्याङ्कन मसफाररस प्रिाशण  गने, 

• ववद्याियको किा थप गनय मसफाररस गने, 
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• पािन पोषणको िामग मसफाररस गने, 

• वैवावहक अवङ्गकृ  नागररक ा मसफाररस गने, 

• आमथयक अवस्था किजोर वा मबपन्न ा प्रिाशण  गनय वा आमथयक अवस्था बमियो वा सम्पन्न ा प्रिाशण  

• ववद्यािय ठाउँ सारी गनय मसफाररस गने, 

• धारा  था ववद्य ु जडानको िामग मसफाररस गने, 

• प्रचमि  कानून अनसुार प्रत्यायोशज  अमधकार बिोशजिको अन्य मसफाररस वा प्रिाशण  गने । 

 

अनसूुची - ४ 

(मनयि ४ को उपमनयि (४) सँग सम्बशन्ध ) 

अध्यि, उपाध्यि, वडा अध्यि  था सर्स्यको काि, क यव्य र अमधकार 

१. अध्यिको काि, क यव्य र अमधकारः (१) अध्यिको काि, क यव्य र अमधकार रे्हाय बिोशजि हनुेछः 

(क) गाउँ सभा  था गाउँकाययपामिकाको बैठक बोिाउने र बैठकको प्रिखु ा गने । 

(ख) गाउँ सभा  था गाउँ काययपामिकाको बैठकिा बैठकको काययसूची  था प्रस् ाव पेि गने, 

गराउने । 

(ग) गाउँपामिकाको बावषयक काययिि  था बजेट  यार गरी सभािा पेि गने । 

(घ) गाउँकाययपामिकाको मनणययिा गाउँ सभाको अमधवेिनको आव्हान र सिापनको घोषणा गने 
। 

(ङ) गाउँपामिकाका उपाध्यि वा सर्स्यिाई गाउँपामिकाको कायय ववभाजन मनयिाविी 
अनरुुपको ववषयग  कायय शजम्िेवारी बाँडफाँड  था हेरफेर गने । 

(च) गाउँसभा र गाउँ काययपामिकाको मनणयय कायायन्वयन गने गराउने । 

(छ) गाउँकाययपामिकाको रै्मनक काययको सािान्य रेखरे्ख, मनरे्िन र मनयन्त्रण गने । 

(ज) उपाध्यि  था सर्स्यिाई गाउँपामिकाको कािका िामग स्वरे्िमभत्र काजिा खटाउने । 

(झ) काययकारी अमधकृ को सा  दर्नसम्िको ववर्ा वा स्वरे्िमभत्रको काज स्वीकृ  गने । 
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(ञ) गाउँपामिकाको चि अचि सम्पशत्त हेरववचार  था ििय  सम्भार गने गराउने र आम्र्ानी, 
खचय, वहसाब र अन्य कागजपत्र सरुशि  राख्न,े राख्न िगाउने । 

(ट) प्रचमि  नेपाि कानून बिोशजि आवश्यक मसफाररस गने । 

(ठ) गाउँ सभा वा गाउँकाययपामिकािे  ोकेका अन्य काि गने । 

(२) अध्यििे आफ्नो अनपुशस्थम िा उपाध्यििाई काययवाहक प्रिखु  ोक्न ुपनेछ । 

२. उपाध्यिको काि, क यव्य र अमधकारः (१) उपाध्यिको काि, क यव्य र अमधकार रे्हाय बिोशजि हनुेछः 

(क) न्यावयक समिम को संयोजक भई कायय गने । 

(ख) गाउँपामिका अध्यिको अनपुशस्थम िा काययबाहक अध्यि भई कायय गने । 

(ग) गाउँसभा, गाउँ काययपामिका  था अध्यििे  ोकेका अन्य कायय गने । 

  (२) उपाध्यििे आफ्नो गाउँपामिका िेत्रबावहर जान ुपर्ाय अध्यििाई जानकारी दर्न ुपनेछ । 

३. वडा अध्यिको काि, क यव्य र अमधकारः (१) वडा अध्यिको काि, क यव्य र अमधकार रे्हाय बिोशजि 
हनुेछः 

(क) आफनो वडा समिम को अध्यि भई कायय गने । 

(ख) वडा समिम का सर्स्यहरुिाई वडा समिम को कािको बाँडफाँड गरी सहजीकरण  था पररचािन 
गने । 

(ग) काययपामिकाको सर्स्य भई कायय गने । 

     (घ) वडाको ववकास योजना, बजेट  था काययिि  यार गने, गनय िगाउने  था स्वीकृम का िामग 
गाउँपामिकािा पेि गने । 

     (ङ) वडाबाट कायायन्वयन हनुे योजना  था काययििहरु कायायन्वयन गने गराउने, म नको अनगुिन गने 
 था आवमधक सिीिा गने गराउने । 

    (च) प्रचमि  नेपाि कानून बिोशजि आवश्यक मसफाररस गने । 

    (छ)  ोवकए बिोशजि वा गाउँपामिका अध्यििे  ोकेका अन्य कायय गने । 
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(२) वडाध्यििे आफ्नो अनपुशस्थम िा सम्बशन्ध  वडा समिम को जेष्ठ सर्स्यिाई काययवाहक  ोकी सोको 
जानकारी गाउँ काययपामिकािाई दर्नपुनेछ । 

४. सर्स्यको काि, क यव्य र अमधकारः (१) काययपामिकाको सर्स्यको काि, क यव्य र अमधकार रे्हाय बिोशजि 
हनुेछ :- 

(क) काययपामिकाको बैठकिा भाग मिने । 

(ख) अध्यििे  ोकेको मबषयग  िेत्रको संयोजक वा अध्यि भई  ोवकएको कायय गने । 

(ग) अध्यििे  ोकेका अन्य कायय गने । 

(२) सर्स्यिे गाउँपामिका िेत्र बावहर जाँर्ा अध्यििाई जानकारी दर्ई जान ुपनेछ । 

५. वडा सर्स्यको काि, क यव्य र अमधकारः (१) वडा सर्स्यको काि, क यव्य र अमधकार रे्हाय बिोशजि 
हनुेछः 

(क) वडा समिम को बैठकिा भाग मिने । 

(ख) वडा अध्यिको अनपुशस्थम िा वडाअध्यििे  ोके बिोशजि काययवाहक वडा अध्यि भई कायय गने 
। 

(ग) वडा अध्यििे  ोकेका अन्य कायय गने । 

(२) वडा सर्स्यिे गाउँपामिका िेत्र बावहर जाँर्ा वडा अध्यि िाफय   काययपामिकािाई जानकारी दर्न ुपनेछ 
। 
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अनसूुची -५ 

मबषयग  समिम हरुको वववरण 

(मनयि ४ को उपमनयि (६) संग सम्वशन्ध ) 
 

(क) सावयजमनक सेवा  था िि ा ववकास समिम  

(ख) आमथयक ववकास समिम  

(ग) सािाशजक ववकास समिम  

(घ) पूवायधार ववकास समिम  

(ङ) वा ावरण  था ववपद् व्यवस्थापन समिम  

(च) ववधेयक समिम  
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                                                                          छत्र बहार्रु अमधकारी 
                                                                       प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ  

 

 

 

 

 


